GUI(A INFORMATIVA

SOLICITUD DE BECAS/AYUDAS PARA ALUMNADO
CON NECESIDAD ESPEC(FICA DE APOYO EDUCATIVO
CURSO 2018/2019

Plazo presentacion: 15 de AGOSTO al 27 de SEPTIEMBRE de 2018, ambos inclusive

Notas importantes:
Navegadores recomendados: Web optimizada para las Ultimas versiones de Internet Explores, Mozilla Firefox y Google Chrome

e Alumnos nuevos: Registrarse en la Sede Electrénica del MEFP es el primer paso que deberéis hacer
(explicacidn del proceso “cdmo registrarse” en la pag. 4 de esta guia).

o El registro se hara siempre a nombre del alumno.

e Si el alumno es menor de 14 aifos y NO tiene DNI, se registrard con el DNI del padre o madre, pero el
alumno serd siempre el solicitante de la ayuda. Cuando rellenemos la solicitud se marcard, en este caso, el
circulo correspondiente (podéis verlo en la pagina n2 20 de esta guia).

e Elalumno deberd ser titular de la cuenta bancaria donde se recibira la beca/subsidio en caso de concesion.
(Existe la posibilidad (sélo en caso necesario) de percibir el importe de la beca, en caso de ser beneficiario de la misma,
a través de la cuenta corriente del centro. El centro facilitard la cuenta y firmaréis la autorizacion al Director del mismo.
(datos a cumplimentar pdg.29 apartado I y, en la solicitud marcar la casilla correspondiente y firmar la autorizacion.

e Elcorreo electrdnico, asi como el teléfono mévil que pongamos deberdn ser correctos y estar actualizados,
ya que sera el medio por el que recibiremos las notificaciones sobre la resolucion de nuestra beca/subsidio.

e Importante revisar todos los datos, cumplimentar los que falten y modificar los necesarios.

e Antes de empezar es conveniente tener a mano los documentos como DNI de todos los miembros de la
familia, niumero de cuenta bancaria, certificado de minusvalia, titulo de familia numerosa, ya que la sesién
gue se inicia tiene un tiempo limitado de inactividad con el fin de evitar problemas de saturacién en la Red.

5]

e Pulsad a menudo GRABAR BORRADOR para no perder los datos que se van afiadiendo.

e Documentacidon a presentar: En la hoja n2 2 de la solicitud generada se especifica la relacién de los
documentos que tenemos que presentar (fotocopias). Marcad las casillas correspondientes.

e Todas las circunstancias deberan concurrir a 31 de diciembre de 2017.
Para el caso de hermanos/as o hijos/as del/de la solicitante, solo se permitird incluir en la unidad familiar a los menores
de 25 afios a fecha 31 de diciembre de 2017, salvo si éstos tienen alguna discapacidad. Asi mismo, no se consideran
miembros de la unidad familiar a los nacidos con posterioridad al 31 de diciembre de 2017.

o Certificado de discapacidad: fotocopia de la Resolucién o de la Tarjeta Acreditativa de Grado de
Discapacidad. Para alumnos con discapacidad motora es aconsejable adjuntar fotocopia de la
Resolucién del Centro Base donde se especifica el baremo de movilidad.

o Familia Numerosa (General/Especial): Se presenta fotocopia el TITULO DE FAMILIA NUMEROSA
correspondiente, el carnet individual no es aconsejable ya que en él falta el dato de expedicidn inicial.

o DNI: se aconseja presentar fotocopiados los correspondientes a la unidad familiar en una misma hoja.

o Cuenta Bancaria: Se deberda mantener la cuenta hasta haber percibido la totalidad de la beca. La
cuenta debe ser de una entidad domiciliada en Espafia (IBAN: ES)

NO OLVIDES FIRMAR LA SOLICITUD
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BECAS Y AYUDAS PARA ALUMNOS
CON NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO
CURSO 2018/2019

Acceso Directo — Becas y Ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo

— Sede Electrénica del MEFP - Accede por aqui: pincha aqui (Ctrl + click)

O bien accede por la siguiente URL (si tu lector de correo no interpreta correctamente dicha direccidn,

copia y pega la URL en tu navegador):

https://sede.educacion.qgob.es/sede/login/inicio.jjsp ?2idConvocatoria=1095

Aparece la siguiente pantalla:

¥ FORMACION PROFESIONAL

E éﬁi comme  mwemo Sede electronica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo (Curso 2018 - 2019) ¢ waem

9 Informacién convocatoria

Acceder con cl@ve | +Informacion |

cli@wve
-~ (DNle/Certificado electrénico, Cl@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE) Acceder
z’m | Acceder con mi usuario de la sede electronica
Usuario (DNI/NIE) Contrasefia: Acceder
Sino esta registrado, por favor Registrese Incidencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar
Plazo de presentacién;  Abierto @ Cerade
Nivel de acceso: N1 2EF3 ysuario/contrasefia N2 & Usuario verificada con registro no presencial

N3 B Certificados software y ofros N4 ZZ Certificado hardware
Ver mas info.

Tipo de identificacion: #' Usuario identificade mediante Clave

Navegadores recomendados:
\Web optimizada para las Gltimas versiones de Intemet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacidn y verificacion de los certificados que admite el sistema

W 1.0.2 {build 602 31.0.207) Fecha generacidn: 23/08/2018 12:20:32
@ Ministerio de Educacion y Formacion Profesional - Gobiemo de Espafia

> SIEL ALUMNO YA ESTA REGISTRADO, seguiremos con el proceso. Pasa a la pag. 17

> S| EL ALUMNO NO ESTA REGISTRADO (ver a continuacion)



https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095

¢COMO REGISTRARNOS EN LA SEDE ELECTRONICA DEL MEFP?

Entramos en la sede electrénica del MEFP —  pincha aqui (Ctrl + click)

O bien accede por la siguiente URL (si tu lector de correo no interpreta correctamente dicha direccion,

copia y pega la URL en tu navegador):

https://sede.educacion.qob.es/sede/login/inicio.jjsp ?idConvocatoria=1095

Aparece la siguiente pantalla:

Pincharemos en el cuadro que indica la flecha  Registrese

E i‘ N Sede electronica
. N ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo (Curso 2018 - 2019) ¢ waem

O Informacién convocatoria

Acceder con cl@ve | +Informacion |

cl@ve
( (DNle/Certificado electrénico, Cl@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE) Acceder
l&'m | Acceder con mi usuario de la sede electronica
Usuario (DNI/NIE) Contrasefia-
Sino esta registrado, por favor Registrese ‘ Incidencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

Plazo de presentacién:  Abierto @ Cerado X y
Pinchamos aqui

Nivel de acceso: N1 2EF3 ysuario/contrasefia N2 & Usuario verificada con registro no i

N3 B Certificados software y ofros N4 ZZ Certificado hardware

B Ver mas info.

Tipo de identificacion: (' Usuarie identificado mediante Clave

Navegadores recomendados:
\Web optimizada para las Gltimas versiones de Intemet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacidn y verificacion de los certificados que admite el sistema

W 1.0.2 {build 602 31.0.207) Fecha generacidn: 23/08/2018 12:20:32
@ Ministerio de Educacion y Formacion Profesional - Gobiemo de Espafia



https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095

Aparece la siguiente pantalla:

III

Pincharemos en “Registro de persona fisica sin Certificado digita

muy ImMPORTANTE: El Registro se hara siempre al nombre del estudiante

ESPANA.

3 commo  mwmmo Sede electronica
> ¥ FORMACION PROFESIONAL

ey
Bpiln

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Buscar g

Registro tramites
Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro
Mis (2™
expedientes h
Mis —
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones M,
Si eres una persona, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace puedes registrarte a fravés de este

enlace Mis justificantes 1

registro electrénico

@

Ayuda [

v a

[ Pinchamos aqui J Convocatorias (o
proximas al cierre :A\tl']

Verificacion de o
csv v

Navegadores recomendados:

‘Web optimizada para las tiltimas versiones de Internet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacién y verificacion de los cerificados que admite el sistema

W 1.0.2 (ouild 502 31.0.85) Fecha generacién: 23082018 12:20:30
@ Ministerio de Educacion y Formacion Profesional - Gobiermne de Espaia

Es necesario hacer el Registro de persona fisica sin Certificado digital, porque para obtener dicho Certificado

Digital es preciso ser mayor de edad o menor emancipado con DNI, segun la web de la FNMT (Fabrica Nacional

de Moneday Timbre)

Fuente de Informacién: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Llegamos a la siguiente pantalla donde introduciremos los datos personales del alumno/a. (Paso.1)

El DNI debera tener nueve digitos en total (ocho numéricos —afiadiendo ceros a la izquierda si hiciera

Ac
falta - y la letra al final). Al finalizar pincharemos en y pasaremos a la pantalla siguiente.

MUY IMPORTANTE: Tened especial cuidado al poner los datos del correo electrénico, asi como el
numero de teléfono movil, ya que seran las vias para recibir comunicaciones relativas a los tramites

por parte de la Administracion.

E 5§% comme  wame Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Buscar g

Regist ro tramites

Paso 1: Rellene &l formularic % % .
; ; Mis iy

expedientes

“Datos de caracter obigatoric

— DATOE DEL USUARIO Mis
notificaciones

“Mombre:
*Primer apellido: - -
Mis justificantes 1
Segunda apellida: registro electronico

*Fecha nacimiento: | dd/mm/azaz

ddioma: |Cazlane ¥ Ayuda o?
Y -

*Tipo documento © (DNl ¥

Caso de seleccionar Otro especifique ¥ Convocatorias :'.-_'I
N* documenta: | Si=mplo: 012343671 préximas al cisrre (|
0 Ests ientficador se utiizara come usuarc de acceso a |3 Sede slectonica. Verificacién de
%=
CsV v
*Contrasena :

*Rapita contrasefia :
IDESP ! n® de soporte:
0 Sissleccions como Tipe de Documento DNI debara informar el IDESF ! n° de soporte para que &l Sistema pusda
verificar sus Dates de Identidad con |a Direccion Genersl de la Folicia. Ver ayuds identidsd
Le recardamas en tal caso, que a informaeion introdusida en los campos Nombre, Primer apellido y Segundo
apellido deben ser EXACTAMENTE ISUALES a los existentss en su decumento de identificacion.
*Correo Electranics :
*Repita Correo Electranico:
*Teléfano mivil :

0 Elcoreo ectronico y &l teléfono mowil indicados s wilzardn para recikir comunicacionss relatvas a los tramites
implemantados en ecta sede lactrénica.

— DECLARACIONES

“Dedlar que los datos que figuran en |s solizitud de registro son dienos, asumiendo en caso contrario, |as responsakilidades que pudieran derivarse de su inesactitud y
sutorizande 3l Ministeric 42 Educacion y Fermacion Profesional |a consulta de los mismes en el Sistema de Verificacién de Datos de |dentidad ds la Dirsceicn General
de s Folicia.

*Doy mi consentimiento

Informacicn impertants
A firmar esta peticidn queda establecide qus usted presta su consentimiento exprese 3l fratamiznts de sus datos personales. Les, antes de firmar, |a informacicn basica.

Informacidn basica
Los datos personales recogidos seran incorporados en el registro de actividades de tratamiento del Ministerio de Educscion y Formacion Profesional denominado SEDE
ELECTROMICA en cumplmisnto del Reglamento Gensral de Proteccidn de Datos:

Responsable del tratamiento: Subsscretana de Educacion y Formacien Profesional

Finalidad: Registra de los ciudsdanos en |2 s=de electronics del Minisiete, pars resizar tramites electronioos de los que &l ministernic s competente, comorendiends
teedo & cicl ded tramite administrativo

Legitimacion: Consentimienss del interesade v orden EDUR4T/2040, de 13 de abeil por la que se crea y regula 2l registre Slectrénico del Ministerie de Educacion y
Fomacitn Profesional

Destinatarios: No estan pravistos.

Derechas: Asceso, rectficacion, limitacidn del ratamiento. porsbilidad de los datos, oposicidn ¥ 3 no s=robjeto de decisiones individusizadas.

que he leido |z INFORMACION BASICA referente 3 los derechos a ejerciiar, Fueds consultar 1z informacién adicional y detaliada sobre proteccidn de datos en
nitps:sede educacion. gob.esregistro-slectronico/prateccion-datos

No olvidéis marcar las casillas




En la siguiente pantalla podemos verificar nuestros datos (Paso.2)

= Datos de su Registro

Si pinchamos en el cuadro se genera un documento PDF con todos los datos

personales que hemos grabado, incluida la contrasefia.

Es aconsejable guardar este documento (pdf) en nuestros archivos para futuras convocatorias.

Confirmar
Una vez comprobados los datos pinchamos en el recuadro

1T commo  rwemo Sede electronica
i 3 ¥ FORMACION PROFESIOMAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Registro

Paso! % PasoZ Verfiquesusdatos » Paso3

Compruebe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta que serdn los mismos para cualquier trémite de la sede electrénica del Ministerio de Educacion y Formacidn
Profesional.

La contraseria es muy importante para posteriores trdmites, por lo que es conveniente que la conserve. En el fichero que puede usted visualizar a continuacién aparece ese dato

Conviene que lo anote, guarde o imprima.
Datos de su Registro € Verdocumentoen la siguiente pagina J

Si esta conforme con los datos pulse "Confirmar” para quedar registrado. Pulse volver para modificarlos

Informacidn del usuario:

+ Nombre:
+ Primer apellido:
+ Segundo apellido:

Informacidn para el acceso al sistema:
v Usuario:

Informacidn para la notificacién al usuario:

Buscar a
tramites ;
Mis (2™
expedientes h

Mis N
notificaciones i

Mis justificantes
registro electrénico —¢

Ayuda &@

Convocatorias R’D/Z‘l
proximas al cierre L‘( bl

Verificacion de
csv cs

¢+ Correo Electrénico:
+ Teléfono movil: Ver el siguiente paso en la pag. 9

)

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las ltimas versiones de Internet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacién y verificacidn de los certificados que admite el sistema

¥ 1.0.2 fbuid 602 31.0.1571 Fecha aeneracion: 23/08/2018 12:28:32




Datos de su Registro T

Este es el documento formato PDF que nos aparece al pinchar en el recuadro sefalado en la pagina

anterior y que podemos guardar, con todos nuestros datos de acceso, asi como la contrasefia, que es
lo que se suele olvidar a menudo.

GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DE
Y FORMACION PROFESIONAL

-8
S
&

Los datos contenidos en este documento anulan a cualquier otro del mismo tipo emitido con anterioridad. Debe

recordar que todos los datos excepto el documento se pueden modificar utilizando |a aplicacion que el Ministerio de
Educacion, Cultura y Deporte pone a su disposicion.

Fecha generacidn del documento:

Datos de registro

Nombre:
Primer apellido:

Segundo apellido:

Datos de acceso

Usuario:

Contrasefia;

Datos de notificacion

Teléfono movil:

Correo electronico:




Aparece la siquiente pantalla:

Procederemos a la activacidon del usuario para acceder al sistema, siguiendo las instrucciones que

aparece en la pantalla (Paso.3)

Pincharemos en

Sede electrénica

TP T commmno  MNsTENO
‘5.’ DE ESPANA DE EDUCACION
a i ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Registro

Paso1 % Paso?2

» Paso 3: Active su cuenta

ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves momentos, maximo 2 horas, recibird un correo electrénico con la informacién necesaria.Para
estar seguro de que recibe el mensaje, agregue el dominio "mecd.es” a la "lista de correo seguro” de su correo electrénico.

Si no recibe el mensaje en su "bandeja de entrada”. compruebe las carpstas "corren masivo”, "correo no deseado” o "spam”. Si aun asi no lo recibiese, utilice la opcian "¢ No
puedes acceder a la sede electronica?” seleccionando "No he recibido el correo de activacion™

Para cualquier duda o incidencia, dirfjase a la opcidn del mend "Ayuda

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podrd volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro

Navegadores recomendados:
Web optimizada para |as ultimas versiones de Internst Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacidn y verificacion de los cedificades que admite el sistema

Y 1.0.2 {build 802 31.0.157) Fecha ge:
© Ministerio de Educacion y Formacidn

ion: 23/08/2018 12.28:32
fesional - Gobierno de Espafia

» Recibiremos un correo electrénico con las pautas a seguir.

El mensaje de activacion no suele tardar mucho.

Es aconsejable que en el momento de recibirlo accedamos a ello para su confirmacién, porque queda
activo sélo durante 24 horas, pasado este tiempo tendriamos que volver a empezar. Es cuestion de

pocos minutos.

Buscar ¥
tramites =
Mis (2™
expedientes h
Mis T
notificaciones
Mis justificantes
registro electronico —4

Ayuda P

®
€]

Convocatorias &
préximas al cierre L:.lL]

Verificacion de .
csv oo




En nuestro correo electrdnico recibiremos el siguiente mensaje, accederemos a la direccidon que nos
indican y asi quedaremos registrados

Sistema de tramitacion electronica del Ministerio de Educacion 'y
Formacion Profesional - Activacion de la cuenta de usuario.

eadministracion@educacion.es

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién y Formacién Profesional

PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL
en el navegador (si su lector de correo no interpreta correctamente la direccion, copie y pegue la

URL en su navegador):
https://sede.educacion.gob.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX €= 4[ Pinchamos aqui }

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a: https://sede.educacion.gob.es/XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo
contrario se le podra volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro.

Datos de registro del usuario:
Nombre: Aparece el nombre del alumno/a
Primer apellido: Aparece el primer apellido del alumno/a
Segundo apellido: Aparece el segundo apellido del alumno/a
Documento: DNI del alumno/a
Correo Electrénico: el que hemos puesto
Teléfono movil: movil de contacto
Usuario: DNI del alumno/a
Contrasefa: la que hemos puesto

Este mensaje se ha firmado electrénicamente para asegurar que el origen del mismo es el Ministerio
de Educacion y Formacion Profesional.

Por favor, no conteste a este mensaje, ya que se ha mandado desde una direccion de correo
electronico habilitada Unicamente para el envio.

Gobierno de Espafia - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional



https://sede.educacion.gob.es/xxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Una vez que hemos accedido a la direccién recibida, el proceso quedard concluido apareciendo en
nuestra pantalla el siguiente mensaje:

@ Mensajes

b Cuenta de usuario activada. Se ha registrado correctamente.

;ﬁ- commo o Sede electrénica
a } ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

@ Mensajes

» Cuenta de usuario activada. Se ha registrado correctamente.

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo (Curso 2018 - 2019) ¢ maem

@ Informacion convocatoria

Acceder con cl@ve | +Informacién
cl@ve \

(DNJe/Certificado electronica, Cl@ve pin, Cl@ve permanents, Ciudadanos UE) Acceder
:m | Accecler con mi usuario de la sede electronica
Usuario (DNINIE}) | Contrasefia: | Acceder

Si no esta registrado, por favor Registrese Incidencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

Plazo de presentacion: #Abierto & Cerrado

Nivel de acceso: N1 AEER Ysuario/contraseria N2 & Usuario verificado con registro no presencial
n3 6 Certificados software y ofros N4 Certificado hardware
Ver més info.

Tipo de identificacion: ' Usuario identificado mediante Clave

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las ulfimas versiones de Intemet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacién y verificacion de los certificados que admite el sistema

Ya podemos cumplimentar nuestra solicitud, introduciendo Usuario vy
Contrasena.

Puedes ver los pasos a seguir en la pag. 17




OLVIDO DE CONTRASENA ¢qué hacer?

Entramos en la sede electrénica del MEC —

O bien accede por la siguiente URL (si tu lector de correo no interpreta correctamente dicha direccion,

copia y pega la URL en tu navegador):

pincha aqui (Ctrl + click)

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp ?idConvocatoria=1095

Aparece la siguiente pantalla:

OLVIDO DE LA CONTRASENA: Si ya estamos registrados pero no nos acordamos de la contrasefia se

puede averiguar accediendo en Incidencia

2 ¥ FORMACION PROFESIONAL

E ;ﬁt &gﬂm g:dmlﬂ Sede electrénlca
L]

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

S Olvidé mis datos/Ayuda para entrar

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoydeducativo (Curso 2018 - 2019) ¢ w 2=

O Informacién convocatoria

= Acceder con cl@ve | +Informacion |
cl(e‘ve - g

&'m | Acceder con mi usuario de la sede

(DNle/Certificado efectrénico, Cl@ve pin, Ci@ve permanent} Ciudadanos UE)

electrénica

Usuario (DNI/NIE) Contrasefia &

$i no esta registrado, por favor Registrese Incidencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

Plazo de presentacion; ¥ Abierto & Cerrado

Nivel de acceso: N1 A3 Usuario/contrasefia
N3 B Certificados software y otros

Tipo de identificacion;  © Usuario identificado mediante Clave

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Uttimas versienes de Intemet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacién y verificacion de los cerificados que admite el sistema

N2 & Usuario verificado con registro no presencial

N4 I Certificado hardware

3 Ver mas info.



https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095

Accederemos por el apartado que corresponda segln el problema que tengamos.

Resolucidn problemas de acceso

Pulse en una de las siguientes opciones para indicar el motivo por el que tiene problemas con el
acceso
- No he recibido el correo de activacion

- No recuerdo mi contraseiia o mi usuario esta bloqueado
- No recuerdo mi contraseiia ni tengo acceso al correo de mi usuario en la Sede. Puedo verificar mi identidad

Sede electronica

i ¥ GOBERNG  MINISTERIO
9 'Y DEESPANA  DEEDUCACION
bl 2 Y FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Buscar T
tramites —

Mis (2%
expedientes b

Mis -
S Vi
notificaciones ALY

Mis justificantes
registro electrénico —¢

Ayuda &®

Resolucion problemas de acceso

Pulse en una de las siguientes opciones para indicar &l motivo por &l que tiene problamas con &l acceso

» No he recibido el correa de activacion

» No recuerdo mi fia 0 mi usuario estd bl

» No recuerdo mi contrasefia ni tengo acceso al coreo de mi usuario en la Sede. Puedo verficar mi identidad

Convocatorias (0 »
proximas al cierre Lj\#“

Verificacion de
csv

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las dltimas versiones de Internet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

ion y verificacién de los certificados que admite el sistema

W 1.0.2 (build 802 31.0.245) Fecha genaracién: 221082018 12:28:32
© Ministerio de Educacion y Formacion Proiesional - Gobiemno de Espafia




MODIFICACION DE DATOS: Correo Electrénico/Teléfono/ Contrasefia

IMPORTANTE:

Nuestro correo electrdnico y el teléfono movil de contacto deberan ser correctos y
estar actualizados, ya que serd el medio por el que recibiremos las notificaciones
sobre la resolucidon de nuestra beca/subsidio

El alumno ya estd registrado y conocemos nuestra contraseiia, pero queremos modificar nuestros
datos, procederemos de la siguiente forma:

Entramos en la sede electrénica del MEFP pincha aqui (Ctrl + click)

O bien accede por la siguiente URL (si tu lector de correo no interpreta correctamente dicha direccion,
copia y pega la URL en tu navegador):

https://sede.educacion.qob.es/sede/login/inicio.jjsp PidConvocatoria=1095

Introducimos el usuario (DNI del alumno) y la contrasefia. Pincharemos en

PROFESIONAL

E ;g; T Sede electronica
q » Y FORMACION

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo (Curso 2018 - 2019) ¢ w 2=

' Informacion convocatoria

P Acceder con ci@ve Hn!unnacu‘én |
cl@ve O - B e R s Acceder
(DNIe/Gertificado electrénico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

Rellenamos datos
x:ns ‘ Acceder con mi usuario de la sede electrénica
e >

Usuario (DNI/NIE) m Acceder

$i no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar \

P

Plazo de presentacion; ¥Abierto  Cerrado

Nivel de acceso: Nt B3 Usuario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial

N3 B Certificados software y otros N4 [ Certificado hardware
3 Ver mas info.

Tipo de identificacion;  * Usuario identificado mediante Clave
Navegadores recomendados:

Web optimizada para Ias Gftimas versiones de Intemet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacién y verificacion de los cerificados que admite el sistema



https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095

Aparece la siguiente pantalla:

En la parte superior podemos ver el nombre del alumno, el DNI, el correo electrénico y el teléfono
mavil de contacto. Importante que los datos estén correctos.

Si hubiera que hacer algun cambio de datos pincharemos en  Modificar mis datos.

En este espacio aparecerdn los siguientes datos:
APELLIDOS Y NOMBRE DEL ALUMNO/a
DNI/NIE
correo electronico
tfno. movil

E ;ﬁ_.' — Sede electronica
4. N T FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacién y Formacion Profesional

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo (Curso 2018 - 2019)
N1 2ET3

@ Mensajes x & Modificar mis datos

» Usted no tiene solicitudes en este tramite & Establecer contrasefia

® Cerrar sesion

Buscar &
tramites 3

Mis
expedientes

Si necesitamos modificar datos
personales del alumno/a
o cambiar contrasefia

. Mi
podemos hacerlo aqui i

notificaciones

Mis justificantes '1

registro electrénico —¢

Ayuda f

Convocatorias ('

proximas al cierre

Verificacion de =
Ccsv csu

5

i

i)

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las tltimas versienes de Internet Explorer. Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacién v verificacion de los certificados que admite el sistema




Si hemos dado a MODIFICAR DATOS, aparecera la siguiente pantalla donde podemos actualizarlos. .

T FORMACION

E ﬁ% oy s Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Modificar mis datos En este espacio apareceran los datos del 1 263 @ 19entad verzada
Su nivel maximo de usuario es N2 - Usuario y contrasefia con registro presencial alumno/a —_— ﬁ

*Datos de caracter obligatorio

2 Modificar mis datos

& Usuario verificado, solo editables los campos de comunicacién 2 Establecer contrasefia
* Nombre: | ¢ Cerrar sesion
* Primer apellido: | ] ]
) — . Bt}sqar Y
* Segundo apellido: | tramites —

“Idioma: | Castellano v
“Tipo documento: | DI v | Mis . (3™
5 expedientes

* Caso de seleccionar Otro especifique: |

; T . -
N°® documento: | | Mis
notificaciones

Usuario Sede: |

* Correo Electronico:

* Repita Correo Electronico: | | Mis justificantes i
registro electrénico
“Teléfono mavil:

@ El correo electrénico y el teléfono movil indicados se utilizarén para recibir comunicaciones relativas a los tramites Ayuda ‘
implementados en esta sede electrénica

Convocatorias 'f@;‘#
proximas al cierre I;’\_‘]
/ Verificacion de

csv

Si hemos dado en MODIFICAR CONTRASENA, aparecerad la siguiente pantalla donde podemos modificarla

E ,_E; — Sede electrénica
2 : ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Establecer contrasefia En este espacio apareceran los datos del 1 AEE3 O Identicad Verifcada
*Datos de cardcter obligatorio alumnO/a — ﬁ

— CAMBIAR CONTRASENA

2+ Modificar mis datos
Si desea cambiar su contrasefia rellene las siguientes cajas de texto y pulse el boton "Aceptar™
&+ Establecer contrasefia

Documento de usuario: =
¥ Cerrar sesion

* Contraseia:

T 3 Buscar
epita contrasefia tramites

)|
wis =

expedientes

P

Siempre pincharemos en al realizar cualquier cambio




INICIO DE SESION Y CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

Si no necesitamos modificar ningln dato y los nuevos solicitantes ya se han registrado en la sede
electrénica, procederemos a realizar nuestra solicitud.

Acceso directo: pincha aqui (Ctrl + Click)

O bien accede por la siguiente URL (si tu lector de correo no interpreta correctamente dicha direccidn,
copia y pega la URL en tu navegador):

https://sede.educacion.qob.es/sede/login/inicio.jjsp PidConvocatoria=1095

Aparece la siguiente pantalla:

Introducimos el usuario (DNI del alumno) y la contrasefia. Pincharemos en

PROFESIONAL

E %- g Sede electronica
b { Y FORMACION

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo (Curso 2018 - 2019) ¢ w 2e=3

& Informacién convocatoria

Acceder con cl@ve | +Informacién |

clie've
h (DNie/Certificado electronico, Cl@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)
Rellenamos datos ]
&A% | Accedercon miusuario d de electrénica /
Usuario (DNI/NIE): Contrasefia: Acceder

Si no esta registrado, por favor Registrese Incidencias: Olvidé mis datos [ Ayuda para entrar
Plazo de presentacién: ®Abierto W Cerrado
Nivel de acceso: N1 A3 Usuario/contrasefia M2 & Usuario verificado con registro no presencial
N3 B Certificados software y otros N4 I Certificado hardware

Tipo de identificacion: #' Usuario identificado mediante Clave

Navegadores recomendados:

Web optimizada para las Ultimas versiones de Internet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome



https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095

Aparece la siguiente pantalla:

En este espacio apareceran los
siguientes datos:

APELLIDOS Y NOMBRE DEL ALUMNO
DNI/NIE

correo electrénico

tfno. movil

¥ PFROFESIONAL

E A Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoy
N1 2EE3

@ Mensajes

+ Usted no tiene solicitudes en este tramite

/

Este mensaje sale
porgue no tenemos
ninguna solicitud
generada

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Ultimas versiones de Internet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacién y verificacion de los certificados que admite el sistema

£ Acceso al tramite

ucativo (Curso 2018 - 2019)

o & Modificar mis datos

& Establecer contrasefia

/ ® Cerrar sesion
Buscar 5
tramites =
Mis Ly
expedientes

Mis
notificaciones

Mis justificantes '1
registro electrénico —

Ayuda f

Convocatorias (7
proximas al cierre L‘_"_a

Verificacion de
csv csv

» Pinchaen y comienza a cumplimentar la solicitud




Aparece la siquiente pantalla:

Alta de Solicitud
> Pincharemos en

. GOBIERNO
ﬁﬁim

L B

Esta usted en: ¥ Sede electronica » Tramites electroni

Becas y ayudas al estudio

BF Ayuda:91 083 79 37 B

Cemar

Solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo 2018/2019

Informacion general:
Esta aplicacion esta a su servicio durante 24 horas al dia
Opciones de acceso:
» @) Registro Telematico (con certificado digital o DNIle):

= 1) Alta de [a solicitud

» 2) Imprimir las plantillas

= 3) Entregar en el cenfro de estudios las plantillas, para que sean cumplimentadas por quienes corresponda
» 4) Escanear las plantillas cumplimentadas

» 5) Adjuntar dichas plantillas mediante la aplicacion

» ) Presentar la solicitud de forma telematica

= b) Sin certificado digital ni DNle:

#» 1) Alta de la solicitud

= 2) Imprimir solicitud (PDF)

» 3) Firma de los apartados correspondientes del PDF

» 4) Presentacion de la solicitud en el centro de estudios, en modelo PDF firmado y documentos requeridos (todo en soporie papel), dentro del plazo
indicado en la convocatoria.

Podra obtener nofificaciones sobre su solicitud o realizar cualguier consulta sobre el estado de tramitacion de su beca a través de la Sede Electronica del
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional.

Si reline los requisitos pulse en el enlace de Alta de Solicitud para cumplimentar el modelo de solicitud

Alta de Solicitud Consulta, modificacion de solicitud Imprimir solicitud (fichero PDF)

@ Ministerio de Educacion y Formacion Profesional - Gobierno de Espafia

W 15.93 (build 15.93.138)




Aparecerd la siquiente pantalla:

Ests gstod an: ¢ Sede plecranica b Trami

Becas y ayudas al estudio

B fpudaST 083 73 57 & <]

Wolvar  Camar

Solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo 20182019
Identificacion del sclicitante {Alta)

Pasos a realizar para la cumplimentacion de la solicitud

» Compimentyr fodas los datos de fa soficiled.

Venficar la exaclilvd de los mismos, en especial se direccion de cormeo elecironioo, gue deberd eslar operativa para recibir las comunicacones

redfativas a esta salichud de beca. Cumplmente lodos ks campos que aparecen con ] * ) ya que son obiligadoros

* 5i gesea guarder fa nformacion antes de firalizar @ prabaddn completa de lo solicilud pulse ef bdlon Guardar Borradar. Posleriormeante, podre
rescuperar la informacion infrodiecida anbenorments y continuar ks grabacion de la saolicbad

=

% Caon el fin de eviler problemas de ssuracon en la Red, la sesidn de nlroduccicn de datos lene en liempa [milado de insclividad (5 minudos =in
realizar ninglna operacion @kes coma: buscar provinda, centrou estudin, afiadir famikares, cambiar de pdgina. ... L franscoermdo el cual coducr3 y; par
lanin, perdera los calos grabadas. Por esla razen, ke sugenmos que lea stemamenie s instucciones gue se fciitan

* Una wez cumplimeniada deberd oplar por registrer felemdticamente (si bene cerlificado digilal} o mprimie el fichea POF. Wer reguisitos de pagins
anbarar,

w Si elige la opoitn de la impresian el fichers en formate pdf debera Inclulr las firmas que 28 le soBclten. Asimiamo, los miambros compuiables
da k3 unidad Tamillar deberan firmar las sutorizaciones que astabdecs 1a convocatora. Una ver frmada esta sobobud deberd presentana, junto
can ka documeniacan que sea precisa, an el cenlro edocaivo en e que va o estediar en ol curse 20168/15

Sotag oo i et Rectomicy Indicad el DNI con el que os habéis registrado. Recordad que es

Aparece el Nombre del alumno recomendable hacerlo con el DNI del alumno
Aparece el DNI/NIF

Aparece el Correo electronico /

£ El documanio de identidad cormespande a7:

L= R @ Padre/MadreTulor

"Ex muy imporfands f=ner en cusnta que s ef slumno (gus an foos csso 5 considersdo & solisifante de /s becs) =5 mayor de 74 afios, debe ser
& quien 5= haya reQisiacs en s Seds Elecivinica, con carscter prews & 's reslizacion o Js solizitug oz becs

5 pesed reCUperar SUS O3fos pRrsandies 08 convocafonss snfenores, rRiens los Adbmos diez dighos O0si No0mer O0F CUenfa COTENIE QU pusd en i3 ditime
Eoiciud oE Decs que presenid. TERgS SN USRS QUE CebE SCIUSNZSY 25005 RIS & SN SUID VarSCionas qUE CR0an CONSINSrArsE M50 I3 SOMCTLMY O 2508 CUSD
Scademics.

N der cueenta |

Advertencia

En cumpiimienio del Reglamendo General de Prleccdn de Detos, le il
tralados en un fichers derominado Beoas v Ayudas BGBecas,

wmas que los datos personales recogidos seran inoorporados y

- L unidad respansable de este fichero es la Direcodn General de Planificacion y
- La finalicad de este ratamiento es [z tamitacion de las convocatanas de becas v ayud
El tratmienio de eslos dalos sl legiimada par la propia normalive reguiadon de s
drganoes encargatos de su immitacion establecids en s normas gue regutan @ estnociora o
Serdn desSnatanas de los dalos oias admnistraciones, en los supuesios em Gue Sea necesano
las supuesios kegalments establecidos.
El mleresado podra gjercer sus derechos de-acoesa, reclificacion, porlsbifdad de los datas ya mo serg

en su caso, s revocacdn de las mesmas.
mvocatonas de becas y por la competenca de los
L ded Departamenio Ministenal.

@ tramitar y resabver ke soliciled 2=i ocomao en

o de decsiones ndividualizadas.

Puede consubar la informackdn adickonal y detallada scbee profeccitn de dalos  enchittpecitwww.mecONgob.eaidm'mecdisarvicios-al-
cludadano-mecdicatalogo/generalisducacioni?sol J0m s 30-nu-201 8 protaccion-datos-segunda-ca teccion-datos-sagunda-

capa.pdl / \
Si has presentado solicitud en la

convocatoria anterior rellena con los

ultimos diez digitos del nimero de
: cuenta donde percibiste la
e ot e beca/subsidio y se recuperaran
/ automaticamente los datos personales.

Aceptar

Kl.uego pincha en /




En la pantalla anterior en color verde podéis ver los datos que apareceran del alumno.

Tenéis que marcar el circulo correspondiente, si al registraros en la sede electrénica lo habéis hecho
con el DNI del alumno (siempre es lo mas recomendable) o con el DNI del padre/madre (en este
ultimo caso sélo si es menor de 14 afios de edad y no tuviera DNI)

Los que ya han presentado estas ayudas en convocatorias anteriores, introducid el ndmero de cuenta
bancaria donde se percibié la beca/subsidio anterior y directamente se recuperaran los datos, que
debemos comprobar, afiadir los que falten y/o modificar los que sean necesarios.

Aceptar
Por ultimo, pincharemos en el cuadro de

Los nuevos usuarios registrados, DIRECTAMENTE (si los datos son correctos) pinchad en el cuadro

Aceptar
de y seguir con el proceso cumplimentando todas las casillas.

En total son cuatro hojas, que iremos revisando, modificando o afiadiendo datos que correspondan.

Las casillas que tienen una flecha hacia abajo en la parte derecha, nos permite ver un despliegue para
seleccionar el dato correspondiente.

IMPORTANTE: A medida que vayamos cumplimentando casillas deberemos dar a menudo a

&l

Grabar borrador

GRABAR BORRADOR para no perder los datos.

HOJA 1 - Apartados A, B,C, D
HOJA 2 — Apartados E, F
HOJA 3 — Apartados G, H

HOJA 4 — Apartados |, J




Aparece la siguiente pantalla:

HOJANS21

(En esta hoja se cumplimentaran datos que falten en los apartados A, B, Cy D)

A — Datos personales del alumno

Esta usbe: Enck SE:IE slectronics ¢ Tramitss eledmm?l
Becas v ayudas al estudio

T Ayuda:31 033 78 27 = ol B
Grabar borrader Volver  Cerrar

Solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo 2018/2015

Alta solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo

Primer Apeflido™: | 5 |
Segundo Apellido:
MNombre*:

Iremos pulsando a menudo

para grabar los datos
A - Datos personales delfla alumno/a

Fecha de nacimiento (dd/mmiaaaa)™ i—|
Sexo™

Dioc. Identificacién (Alumng)™:
Teléfono {con prefio):

Teldfono mdwil: | |

Profesidn dedide [a sustentador'a principal de la

o e e i ( \

Correo Electronico™:

Al marcar Sl debemos

poner la fecha de

¢ Es Extranjercia?: reconocimiento de
Nazionalidsd T v discapacidad y fecha

final de validez.

Si la discapacidad

reconocida es

PERMANENTE sélo

pondremos la fecha

:Es discapacidad permanante?: = 5l @ ND inicial.

=_— AN J

| -Szleccionar— T |

Repita el Comao Blectronico™:

Reswerds que su cuenis o= correg aebe safar opershva

Estado Civil™

Estudios que realiza: :—
Locafdad de trabajo o estudios: | i |

Situacién Laboral: [ v |

Discapacidad [ ¥

Fatha de resolucién del reconccimiento de la
discapacdad (ddimm/aaza)™

Caomunidad Autdnoma gue expide 2l certficado de
discapacidad

Dwrante =l afie 2017 ;fue autdnomso o tuve ingresas @5l @ NO
procedentes de slguna actividad econdmica
desamolizda 2 través de cualguier entidad en la que

&l conjunto de los miembros de |a unidad familiar

tuvieran una participacion igual o supesior a3l S0

Se contestara Sl o NO vy

£ Obtuvo durante el afic 2017 este neembno de la @ =i o OND
Umidad familiar rentas en el extranjero, gue no hayan =
sidlo declaradas en Espana?™:

rellenaremos los datos en los

L _ ” ; : campos correspondientes
zConvive con pareja, registrada o no?™ ) 81 @ NO




B — Domicilio Familiar

Los datos que se cumplimentan o se obtienen automaticamente en este apartado, se refieren al
alumno, a posteriori en el APARTADO E (ver pdag. 25) se cumplimentaran los correspondientes a cada
miembro de la UNIDAD FAMILIAR que residen en el mismo domicilio a 31/12/2017.

B - Domicilio Familiar

Tipo de Via*: b

Domicilio*:

Namero: *

Escalera:

Piso:

Letra

Provincia * v
Compruebe que ha seleccionado la provincia. Con el filtro de la localidad se le faciiitara la bisqueda. Teclee unos caracteres del nombre de la localidad
ejem. : San Sebastian de los Reyes. Poner reyes y pulsar boton "BUSCAR"

buscar

Filtro de localidad (por nombre): (Minimo 3 caracteres)

Localidad - Municipio* v

Caodigo Postal®

Si hemos marcado SI continuaremos

cumplimentado el APARTADOCy D
(ver pag. siguiente)

¢ Presentd declaracion de la Renta en el ejercicio i@ S|

de 20177 & He

B - Domicilio Familiar

Tipo de Via™ L

Domicilio™:

Mdmero: ™
Escalers:
Piso:
Letra:
Provingia s i
Comprushe que ha seleccionado ia provincia. Con el filfro de i3 localidad se le facilitars ia bisgueds. Teclee unos caracteres del nombre de la localidad
gjem. : San Sshastian de loz Reyes. Poner reyes i pulzar botén "BLUSCAR"
buscar

Fifro de localidad {por nombre): {Minimo 2 caracteras)

Locakidad - Municipeo™: | v
Cédigo Postal Si hemos marcado NO, saldrédn

; Presentd declaracion de la Renta en &l gjercicio

de 20177 - 5oena otros apartados que igualmente
Durante el afe 2017, jobiuve esie miembro de ia H

unidad familiar ing';s:?s. incrementos patrimeniales o tend remos q ue cum pl imenta r,
tuvo propiedades inmobiliarias en™: se L]n corres onda
-Mavamra? : il 2 NO & °

-Pais Vasco™: ) g MO

Si en la dltima pregunta hemos contestado afirmativamente aparecera la siguiente indicacion

Consigne las cantidades percibidas en el apartado J de cbservaciones




C — Datos Bancarios: cuenta o cartilla y entidad donde desea percibir el
importe de la beca

En casos necesarios se puede autorizar al Director del Centro para cobrar el importe de la beca a

través de la cuenta bancaria del centro educativo, quien nos facilitara el CIF del centro y los datos

bancarios

IMPORTANTE: Se deberd mantener la cuenta hasta haber percibido la totalidad de la beca que le
pudiera corresponder. La cuenta debe ser de una entidad domiciliada en Espafia, es decir, cuyo IBAN

comience por ES.

C - Datos Bancarios: cuenta o cartilla y entidad donde desea percibir el importe de la beca:

Muy importante: aseglrese de que ef nimero que figura en el casillero es el correcio, asi como de mantener al alumno solicitante como titular o cofitular
de esa cuenta hasta haber percibido Ia totalidad de componentes de beca que e pudieran comresponder. La cuenta debe ser de una entidad domiciliada
en Espafia, es decir, cuyo IBAN comience por ES.

Entidad * Oficina * Digitos control = N° de cuenta *

Datos de IBAN

Pais * Digitos control ® N® de cuenta *

Si es la cuenta del ceniro educativo, por haber autorizado a éste a percibir el importe de la beca, debera cumplimentar también las siguientes casillas con
el CIF DEL COLEGIO O ENTIDAD TITULAR DE LA GUENTA

CIF del colegio o entidad titular de la cuenta:

D — Datos Académicos 2018/2019

IMPORTANTE: Si has recuperado los datos al haber presentado estas becas en cursos anteriores y el
alumno ha cambiado de centro educativo, no olvides modificarlo en este apartado.

D - Datos Académicos 2018/2019

Provincia donde radica el centro en que cursara los _-Seleccionar-- v

estudios en 2018/2019 *

Curso * --Seleccionar-- ¥

Nivel académico * __Seleccionar— =

Compruebe que ha seleccionado la provincia donde radica el centro. Con el filfro del centro se le facilifara la blsqueda. Teclee unos caracteres del
nombre del ceniro o de la direccion del centro. Ejem. | Instifuto Cardenal Cisneros. Poner Cisneros en el nombre, y pulsar botén "BUSCAR"”
Para los Programas de cualificacion profesional inicial teclee "cualific”

Buscador de Centro(nombre):
Buscador de Centro(direccion) buscar (Minimo 3 caracteres)

Nombre del centro ™
Localidad del centro®

Domicilio del centro™

et @@ @ @@ @ > ®

\ Pincharemos para pasar a la Hoja n2 2

 Minis

@
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HOJA N2 2

(En esta hoja se cumplimentaran datos que falten en los apartados E y F)

E — Datos familiares referidos a 2017 (miembros de la familia que residen
en el mismo domicilio a 31/12/2017)
Leer detenidamente: explicacion de como introducir, modificar o afiadir datos de los familiares.

Para el caso de hermanos/as o hijos/as del/de la solicitante, solo se permitird incluir en la unidad familiar a los
menores de 25 afios a fecha 31 de diciembre de 2017, salvo si éstos tienen alguna discapacidad. Asi mismo, no
se consideran miembros de la unidad familiar a los nacidos con posterioridad al 31 de diciembre de 2017

A

Esta usted en: » Sede electronica b Tramites electronicos » Becas y ayudas

Sede electronica

Becas y ayudas al estudio i

P Ayuda:91 083 79 37 & & [
rabar borrador Volver Cerrar

Solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo 2018/2019

- - s ) Iremos pulsando a
Alta solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo

menudo para guardar

<« < 1 (2 ) 3 4 > »
= los datos

Cuando entre en esta pagina apareceran los datos personales del alumno (obtenidos de los intreducidos en la pagina 1)

Es importante que ponga los datos de cada familiar (nombre, apellidos...) exactamente como figuran en su DNI o NIE, a fin de evitar problemas posteriores de
identificacion

Para guardar los demas miembros de la familia introduzca los datos y pulse el boton Guardar familiar. Los datos pasaran a la tabla inferior.

oo

Para el caso de hermanos/as o hijos/as del/de la sclicitante, solo se permitira incluir en la unidad familiar a los mencres de 25 anos a fecha 31 de
diciembre de 2017, salvo si éstos tienen alguna discapacidad. Asi mismo, no se consideran miembros de la unidad familiar a los nacidos con
posterioridad a 31 de diciembre de 2017.

El Estado Civil de los padres del solicitante sera el que tuvieran reconocido a 31 de diciembre de 2017, salvo para el caso de separados o divorciados que tengan
la custodia compartida del solicitante. En este Gltimo casc se debe dar de alta al padre y a la madre del solicitante, y en el estado civil de ambos, poner Separado/a,
aunque alguno de los dos, o los dos, hayan vuelto a casarse.

4]

Si desea modificar algan familiar pulse el botén Medificar de la fila en la que se encuentra dicho familiar.
Sus datos se copiaran a la parte superior y podra modificarlos. Una vez finalizada |a modificacion pulse el botén Modificar familiar para confirmar los cambios

]

Si desea cancelar la operacion de modificacién pulse el botén Cancelar.
Para eliminar un familiar pulse Eliminar . Una vez confirmado desaparecera de la tabla inferior.

/]

Si el NIF de la solicitud no es del alumno (padre/madre/tutor), los datos del padre/madre/tutor deben incluirse como miembro de la unidad familiar

[ |
]

E - Datos familiares referidos a 2017 [SGLO HERMANOS/AS O HUOS\

(miembros de la familia que residen en el mismo domicilio a 31/12/2017) DEL SOLICITANTE CON
Primer Apellide™: [ DISCAPACIDAD.
i : | Si hemos marcado SI
ggr::r:e-parentesm con el alumno™: . — Seleccionar - i v pondremos la feCha de
¢Es extranjero/a? TR reconocimiento de discapacidad
Documento de Identificacion: _Seleccionar— v Yy fecha final de validez.
Fecha de nacimiento (dd/imm/aaaa)": Si la discapacidad reconocida es
Fese one) et v | PERMANENTE sélo pondremos

Profesion o estudios que realiza:

Localidad de trabajo o estudios:

la fecha inicial.
Situacion Laboral — Seleccionar - ¥ /

Discapacidad (sdlo hermanos/as o hijos/as del — Seleccionar — v
solicitante):

Durante el afio 2017 ;fue autdnomo o tuvo ingresos si NO ,

procedentes de alguna actividad econdmica Se Contestara SI (o] NO por
desarrollada a través de cualquier entidad en la que

el conjunto de los miembres de la unidad familiar Cada miembro de |a

tuvieran una participacion igual o superior al 50%7%

& Obtuvo durante el afio 2017 este miembro de la sl NO 1 ili
Unidad familiar rentas en el extranjero, gque no hayan unldad famlllar
sido declaradas en Espafia?™

Guardar familiar

Clase de parentesco : <¢Es extranjero/a? = Documento de Identificacion | Apellidos y nombre : Fecha de nacimi | Di i | Opciones |

Solicitante Sl IR

5]
q
%

Padre/Tutor

3
y
¥

Madre/Tutora




Apareceran tantas filas cumplimentadas como familiares se hayan grabado.

Si hemos recuperado los datos al principio, tendremos que comprobarlos en cada familiar y cumplimentar los
que falten, pinchando en los iconos como se explica a continuacién:

En el apartado Opciones del cuadro anterior aparecen unos iconos que nos permiten modificar datos,
afiadir nuevos o eliminar al familiar correspondiente.

Opciones |
-

[ modificar }

Por cualquier dato que pongamos nuevo siempre daremos a GUARDAR o MODIFICAR FAMILIAR.

IMPORTANTE:

Todos los miembros de la unidad familiar tienen que cumplimentar los siguientes apartados

marcando Sl o NO segun corresponda:

> Durante el afio 2017: éfue auténomo o tuvo ingresos procedentes de alguna actividad econémica
desarrollada a través de cualquier entidad en la que el conjunto de los miembros de la unidad
familiar tuvieran una participacion igual o superior al 50%?

Indique el numero de empresas/actividades econémicas de las que fue titular o participe (Mdx.3)
(si la respuesta es afirmativa saldrad el siguiente cuadro a cumplimentar)

Empresas/Actividades econémicas:

Entidad CIF/NIF Porcentaje exacto de participacién o titularidad | Ingresos anuales brutos cobtenides por la empresalactividad econémica

1 %

> ¢Obtuvo durante el afio 2017 este miembro de la Unidad familiar rentas en el Extranjero?
(si la respuesta es afirmativa saldrd el siguiente apartado a cumplimentar)
¢Obtuvo durante el afio 2017 este miembro de la & Si NO

Unidad familiar rentas en &l extranjero, que no hayan
sido declaradas en Espafa?™

Consigne la cantidad percibida (anual)™
Indique la moneda que corresponda™ —Seleccionar— ¥




» ¢éPresento declaracion de la Renta en el ejercicio de 20177?
(si la respuesta es afirmativa daremos a Guardar Familiar o Modificar familiar)

& Presentd declaracion de la Renta en el gjercicio " 5l NOY
de 20177 *

Modificar familiar Cancelar

Guardar familiar

(si la respuesta es negativa seguiremos cumplimentando datos y luego daremos a Guardar
Familiar o Modificar familiar)

¢ Presentd declaracion de 1a Renta en el gjercicio | & NO
de 20177 %

Durante el afio 2017, ;obtuvo este miembro de la
unidad familiar imgresos, incrementos patrimoniales o
tuvo propiedades inmobiliarias en™

-Mavarra? : | NO
-Pais Vasco?: =) NO
Maodificar familiar Cancelar
Guardar familiar
Si en la dltima pregunta hemos contestado SI en Navarra o Pais Vasco saldrd la siguiente
indicacion:

Consigne las cantidades percibidas en el apartado J de observaciones

F — Casos de acogimiento/Tutela Institucional

F - Casos de acogimiento/Tutela institucional
CIF de la insfitucion:

Denominacion de la institucion:

) B (8

\ Pincharemos para pasar a la Hoja n2 3
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HOJA N2 3

(En esta hoja se cumplimentaran datos que falten en los apartados G y H)

G - Situaciones que declara el/la solicitante que deberan justificarse
documentalmente

H — Declaracion a cumplimentar por el/la solicitante, padre, madre o tutor

Becas v ayudas al estudio

¥ Ayuda 81 083 78 37

Solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo 2018/2019

]

Alta solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo Iremos pulsando a
Haja 3 de 4 @@ S EC e menudo para guardar
los datos

G - Situaciones que declara ellla solicitante, padre, madre o tutor, que deberan justificarse documentalmente

Candicidin de famika numerosa a 31120017 | L 4 . .,

; bl = Elegir opcion y completar datos.
Kdmers camed de familiz numerosas | | , .
Fecha de expedicion inicial del lulo de 1. numerosa* [ : En cuanto a la fecha del Titulo de Familia

Se refiere 3 la fecha inicial de reconocimiento, No 3 ba de la rensvacian Numerosa se indicard la
FECHA DE EXPEDICION INICIAL
Fecha de caducidad o vigencia del tiwlo de [
numerasE k
Hamere de hijas que lienen o beneficic def o de I-_I
farnilia rumercaa & 3122017 = b=
CCAA que expide el Hulo de femila numerpsas | — Selecconar L
Hdmers de personss en b unidad § i:!
discapacidad (contandoe salo al solicitar
hemanes o sus hijos}a S1AH2007
Splicitanie con discapacdad mabdnica superior al [ ] MO
B5%%~
Hermanas/os unsversitanasios delide b soficilanie | ]
que estsdiaron fuera del domiclio famikar (ndique el
n} duranle &l cur=a 2017-2018
Orfandad absoluta del'de la sobctante 2 3101202047 @ sl MO
Cumplimentar
H - Declaracion a cumplimentar por ella solicitante, padre, madre o tutor /
D./Déia. * [ |

Tadas los rmiembros mayores de edad de |l uridad Farniliar, y ool sobcitanks, caso de sar mayoe deadad o estar eenancipado, DECLARAN BASO
RESPONSABILIDAD SOLIDARILA:

0 Que aceplan las bases de la convocaloria para B que solicila @ wyada,

B Oue iodes los dalos neorporadas 3 la presente soliciod son wilicos.

8 Cue quedsn entersdosdas de que fa inexectitud de las circunstancas decamdas dars lugar o ls denegacdn o revocacion de @ ayuda, sin perjuicio del resio de
responsabiidades en que pudieran incurmin, Segdn ks leyes,

B Cue Eenen conocirienta de = inoompatiifdad de estas ayudas y gue en caso de obiener ora beca o ayuda. procedente de cusiquier Administracan o entidad
pabbca o privada, deberd comunicario a fa Administracidn aducativa.

B Oue manifestia sy consentimienio para recibir comumcaciones medisnie corea electrdnico, SMS cefficadas en el ndmerns de ieléfone indicadn en 2 soicbud o
sor nolilicede por comparecencia en Sede Elecirinica del Ministerio de Educecion y Formacion Profesional, Esbo démo significa que o salictanie deberd acoeder
reguiamenie 2 dichs Sede Electrdnica para comprobar =i ha recbide alguna nolificacion.

B DOue ol =obclanie ex lilular o cotitular de fa cuenta ooriene o libreta que ha consigando para of pago de |2 beca.
B Oue mulorizen a fas Addminsiraciones Educobvas a kacer pobilicos s datos refativas a 2 subvencion concedida, fario en (o gue se refiere al beneficano como af
mparie rechido

\ Cumplimentar

“En | o= | |

Pincharemos para pasar a la Hoja n? 4




HOJA N2 4 y ultima

(En esta hoja se cumplimentardn los apartados | y J si hicieran falta)

Becas y ayudas al estudio

T Ayuda:91 083 79 37 = &l B
Grabar borrador  Volver  Cerrar

Solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo 2018/2019

Modificacion de la solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo

Hoja 4 de 4 “© @ @ @ @& (41 > » . . e
Este apartado sélo se cumplimentara si,

en caso de ser beneficiario de la beca, el

solicitante necesita percibir suimporte a
| - A cumplimentar en el caso de autorizar al centro a percibir la ayuda través de la cuenta corriente del centro

D./Dfia. L \

, padre, madre o Tutor/a delide la solicitante. autoriza al Director/a del Centro

educativo.

en el que se encuentra matriculado/a el/la solicitante de ayuda para que, en caso de ser beneficiario/a de la misma, perciba su importe a través de la cuenta
corriente de dicho Centro.

J - Observaciones que desea hacer constar elfla solicitante

4/[ Apartado J: Observaciones

COMPRUEBE DETENIDAMENTE QUE TODOS LOS DATOS SON CORRECTOS

/ Aceptar | | Cancelar

Aceptar

Por ultimo, damos a

Si al final del proceso faltara algun dato por cumplimentar, saldra mensaje informativo sobre el error
cometido y los datos que se tengan que cumplimentar.




Finalizado el proceso, llegaremos a la siguiente pantalla y el mensaje que aparece a continuacion:

“Alta realizada correctamente. Recibird en su correo electrénico el identificador temporal de archivo, que en

caso de no disponer de certificado digital o DNI e, serd necesario para modificar la solicitud o generar el

documento oficial en formato PDF. Si en breves momentos no recibe este correo, es posible que la direccion

grabada no sea correcta o la cuenta esté cancelada. En ese caso, deberd repetir su solicitud, poniendo especial

cuidado en que la cuenta de correo sea la correcta”.

Si podemos acceder en este momento a nuestro correo tomamos nota del NUMERO DE SOLICITUD y

Imprimir solicitud (fichero PDF)
accederemos pinchando en

Si no fuera posible, seguiremos las instrucciones de la pagina 17.

; ;ﬁmnug HINITENO Bede electréonica
b }y ¥ FORMACION PROFESIOMAL

4 - —
Esta usted en: » Sede clectronica » Tramites elecirénicos » Becas y ayudas

Becas y ayudas al estudio i

B Ayuda:d1 083 79 37

Solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativ

2018/2019

/ Alta realizada correctamente. Recibira en su correo electronico el identificador, que en cafo de no disponer de certificado digital o DNle, sera
necesario para modificar la solicitud o generar el documento oficial en formato PDF. Si erf breves momentos no recibe este correo, es posible

que la direccion grabada no sea correcta o la cuenta esté cancelada. En ese caso, debes
que la cuenta de correo sea la correcta.

Informacion general:
Esta aplicacion esta a su servicio durante 24 horas al dia
Opciones de acceso:

» @) Registro Telematico {con certificado digital o DNIe):

1) Alta de la solicitud
2) Imprimir las plantillas

4) Escanear las plantillas cumplimentadas
&) Adjuntar dichas plantillas mediante la aplicacion
) Presentar Ia solicitud de forma telemética

» b) Sin certificado digital ni DNle:

1) Alta de Ia solicitud

2) Imprimir solicitud {FDF)

3) Firma de los apartados correspondientes del FDF
4) Presentacion de |a solicitud en el centro de estudios, en modelo PDF firmado y docunfentos
indicado en la convocatoria.

3 repetir su solicitud, poniendo especial cuidado en

3) Entregar en el centro de estudios las plantillas, para gue sean cumplimentadas por quienes Lorresponda

regueridos (fodo en soporie papel), dentro del plazo

Podra obtener nofificaciones sobre su solicitud o realizar cualquier consulta sobre el estado §e tramitacion de su beca a través de la Sede Electronica del

Ministerio de Educacion y Formacion Profesional.

Si retine los requisitos pulse en el enlace de Alta de Solicitud para cumplimentar el modelo de soliciti

Alta de Sclicitud Consulta, modificacion de solicitud Imprimir solicitud (fichero PDF}




Correo Electronico que recibiremos

Confirmacion nueva Solicitud de Ayudas para alumnado con necesidad
especifica de Apoyo Educativo (DNI del usuario)

eadministracion@educacion.es

*** SOLICITUD DE AYUDAS PARA ALUMNADO CON NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO
2018/2019 ***

Este mensaje se ha generado automaticamente. Por favor, no lo conteste. Para cualquier informacién
adicional contacte con el teléfono 91 083 79 37 o a través de la seccion de tramites de la sede
electronica del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional o directamente a través del
siguiente enlace https://XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Fecha de la operacion: xx-xx-xx
NUMERO DE SOLICITUD: XXXXXXXXXX.

Pongo en su conocimiento que su solicitud de Ayudas para alumnado con necesidad especifica de
Apoyo Educativo convocada por el Ministerio de Educacién y Formacién Profesional para el curso
2018/2019 ha sido cumplimentada con éxito.

No obstante, para completar el proceso, debera imprimir la solicitud y presentarla en el centro de
estudios en el que vaya a estar matriculado el solicitante. Puede hacerlo volviendo a la pantalla
inicial y pinchando en el boton 'Imprimir solicitud (fichero PDF)'. A continuacion, introducir su NIF o
NIE y el nUmero de solicitud que figura en este correo, unas lineas mas arriba.

No olvide que la solicitud debera ir firmada por usted y todos los miembros computables de su
unidad familiar mayores de 18 aios, y presentada junto con los documentos requeridos en la
convocatoria, en soporte de papel, en el centro docente en el que esta matriculado el solicitante en
el curso 2018/2019, ya que, en caso de no hacerlo asi, no sera tramitada.

En caso de disponer de certificado digital o DNle, pinchando en el boton 'Registro de solicitud' en la
pantalla inicial de la solicitud podra completar el proceso de forma electrénica, adjuntando la
documentacion requerida en formato digital.

Atentamente,

MINISTERIO DE EDUCACION Y FORMACION PROFESIONAL
SUBDIRECCION GENERAL DE BECAS, AYUDAS AL ESTUDIO
Y PROMOCION EDUCATIVA

C/ TORRELAGUNA 58

MADRID 28027




IMPRESION DE LA SOLICITUD (DOCUMENTO PDF)

Si no pudiste imprimir en el proceso anterior, entra de nuevo y sigue los pasos.

Deberas tener a mano el NUMERO DE SOLICITUD que te enviaron al correo electrénico.
Volvemos a entrar en el sistema.

Sede electrénica del MEFP  pincha aqui (Ctrl + click)

O bien accede por la siguiente URL (si tu lector de correo no interpreta correctamente dicha direccidn,
copia y pega la URL en tu navegador):

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095

Llegaremos de nuevo a esta pantalla, introducimos el usuario (DNI/NIF del alumno) y la contrasefia

y damos a

s mme e, Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

® Volver

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo (Curso 2018 - 2019) ¢ w2Em

@ Informacion convocatoria

clle've

Acceder con cl@ve | +nformacion |
(DNIle/Certificado electrénico, Ci@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE) m

Rellenamos

/ K
Usuario (DNI/NIE): Contrasefia:

Am \ Acceder con mi usuario de la sede electronica

$i no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

Plazo de presentacién: @ Abierto & Cerrado

Nivel de acceso: N1 ABE3 Ysyario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registra no presencial

N3 B Certificados software y otros N4 E Certificado hardware
Ver mas info.



https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095

Aparece la siguiente pantalla. Nombre del Alumno

DNI
Correo electrdnico
Tfno. Movil

Pinchamos de nuevo en

Eﬁ e mam Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

& Acceso al tramite S Refrescar informacion " Volver Nt AEE3

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo edNcativo (Curso 2018 - 2019)
Nt 263 «

Numero total de solicitudes en la pagina: 1 de 1 & Madificar mis datos

2 Establecer contrasefia

Solicitante: % Cerrar sesion
» Codigo solicitud: » Estado: Borrador Buscar
b Fecha creacién: } Fecha confirmacién: tramites
» Fecha registro: » Fecha ditima modificacién:
» Observaciones:
Mis

expedientes

Mis
notificaciones

B W

Imprimir solicitud (fichero PDF)

Y por ultimo en esta pantalla: pincharemos en

Esta usted en: b Sede electrénica + Tramites elecirdnicos %

Becas y ayudas al estudio | &

T Ayuda:91 083 79 37

Solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo 2018/2019
Informacion general:
& Esta aplicacion estd a su servicio durante 24 horas al dia
Opciones de acceso:

» a) Registro Telematico (con certificado digital o DNIe):

1) Alta de la solicitud

2) Imprimir las plantillas

3) Entregar en el ceniro de estudios las plantillas, para que sean cumplimentadas por quienes corresponda
= 4) Escanear las plantillas cumplimentadas

5) Adjuntar dichas plantilias mediante la aplicacion

6) Presentar la solicitud de forma telematica

= D) Sin certificado digital ni DNle:

1) Alta de la solicitud

2) Imprimir solicitud (PDF)

3) Firma de los apartados correspondientes del PDF

» 4) Presentacion de la solicitud en el centro de estudios, en modelo PDF firmado y documentos regueridos (todo en soporte papel), dentro del plazo
indicado en la convocatoria.

& Podra obtener nofificaciones sobre su solicitud o realizar cualguier consulta sobre el estado de tramitacién de su beca a través de la Sede Electronica del
Ministerio de Educacion y Formacién Profesional.

Siredne los requisitos pulse en el enlace de Alta de Solicitud para cumplimentar el modelo de solicitud

Alta de Solicitud Consufta, modificacion de solicitud Imprimir solicitud (fichero PDF)

& Minisierio de Educacion ¥ Formacion Profesional - Gobiemno de Espana

W 15.93 (build 15.93.231)




Siguiente pantalla: introduciremos el NUMERO DE SOLICITUD que nos han enviado por correo electrénico,

damos a,

presentar en el centro educativo con la documentacién requerida segun las bases de la convocatoria. El

, generandose automaticamente la solicitud (documento PDF), lista para imprimir y

documento generado aparece con el nombre TicketCiudadanoEE (DNI usuario).pdf, lo podemos guardar en
nuestro ordenador e imprimirla en otro momento.

MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIOMAL

Estd usted en: » Sede elecirdnica » Tramifes elech']nig%__")

Becas y ayudas al estudio

 Ayuda:91083 79 37 &l %]

Volver  Cerrar

Solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo 2018/2019
Identificacion del solicitante (Imprimir)
Pasos a realizar para imprimir el modelo oficial en formato PDF

# Es importante verificar los datos introducidos antes de imprimir el fichero PDF. Esta comprobacion la puede realizar mediante la opcion "Consulta y
modificaciones” del mend principal, ya que una vez realizado este paso, no podra modificar dichos datos

» Recuerde que una vez haya impreso el fichero PDF no podra realizar modificaciones v que debera ser firmado por usted v por todos los miembros
computables mayores de 18 afios de su unidad familiar, y junto con los documentos requeridos en 1a convocatoria, presentarlos en soporte de papel
en el centro docente en el que vaya a matricularse en el curse 2018/2019, hasta el plazo que indica fa convocatoria

Datos del Usuario de Ia Sede Electronica

Nombre y apellidos del alumno
DNI/NIF
Correo electrénico Aqui introducimos el nimero de

/

solicitud recibido en nuestro correo

Nimero de solicitud:

Aceptar || Limpiar
Si no dispone de nimero de solicitud procedaa | o .. . .6 r

Si ha grabado la solicitud y no le ha llegado el nimero de solicitud procedaa ...,

Y, por ultimo: Aceptar

& Minizterio de Educacion y Formacion Profesional - Gobierno de Espafia

V 15.93 (build 15.83.231)




SOLICITUD GENERADA - Documento PDF

Finalizado el proceso este es nuestra solicitud, documento formato PDF, que presentaremos en el centro
educativo junto con la documentacién justificativa.

MIMISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

Fichero PDF de solicitud para presentar
Solicitud de ayudas para alumnade con necesidad especifica de Apoyo Educativo
Curso 2018-2018

DiMI: Nimero de solicitud: Fecha:

Fecha Macimiento:

Damicilio: Mo Pisa Letra GCP.
Comreo Electronico:

Teléfono: Teléfonc Maovil:

Ohbservaciones:

Provincia donde radica el centro:

Centro donde realizara el curso:

Estudios que va a realizar
Curse gue va a realizar

Datos familiares con repercusion econdmica:

Condicion de familia numerosa: Nidmero carnet Fecha vencimineto carmet Comunidad auténoma expedicicn

Condicion de discapacidadi  Grado de discapacidad igual o superior al 33%:

Solicitante con discapacidad motdrica superior al 85%:

Hermanos'as universitanios/as del'de |a solicitante, estudiantes fuera del domicilic familiar:

Orfandad abscluta delide |a solicitante:
Datos Bancarios: cuenta o cartilla y entidad

Recusrde que el alumno, beneficiario de la beca, debera ser titular o cotitular de |a cuenta y werificar que
la cuenta permanece abierta. Es importante que no cancele la cuenta hasta gue se haya percibido &
importe de la ayuda.

Entidad: I:l Oficina: I:l Digitos contral: I:l W de cuenta: I:l

Datos de IBAN:

Pais: l:l Digitos contral: I:l N® de cuenta- | |

En cumglimiento del Reglamento General de Proteccion de Datos, le informamos que los datos personales recogidos seran
incorporados y tratados en un fichens denominado Becas y Ayudas 3GBecas.

- La unidad responsable de este ficheno es la Direccion General de Planificacidn y Gestion Educativa.

- La finalidad de este tratamiento s la ramitacién de las convocatorias de becas y ayudas y, en su caso, la revocacion de las mismas. g
- El ratamiento de estos datos esta legitimado por la propia normativa reguladora de las convocatorias de becas y por la competencia £

de los drganos encargados de su ramitacion establecida en las normas que regulan |a estructura orgénica del Departamento
Mlinisterial.

- Seran destinatarias de los datos otras administraciones, en los supuestos en que sea necesario para tramitar y resolver la solicitud
asi como en los supuestos legalmente establecidos.

- El interesado podra ejercer sus derechos de acceso, rectificaciin, portabilidad de los datos y a no ser chjeto de decisiones
individualizadas.

Puede consultar la informacion adicional y detallada scbre proteccion de datos en el reverso de este impreso:

s Fsede adminsradon RJeHD AR
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MINISTERIO |
DE EDUCACHON
Y FORMACION PROFESIOMNAL

Fichero PDF de solicitud para presentar
Solicitud de aywdas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo
Curso 2018-2018

DiMI: Nimero de solicitud: Fecha:

Miembros computables de la unidad familiar:

Los abajo firnantes, autorizan a las Administraciones Educativas para obtener de otras Administraciones. los datos de identificacion,
circunstancias personales, residencia, acsdémicos, familiares, de renta y patrimonio que resulten necesarios para la resolucion de la

solicitud.
Soficitants: Firmna:
Fi 2
Aparecen Todos los miembros computables de la Im FIRMA DE TODOS LOS

Fi 2
Unidad Familiar i MIEMBROS
Margue los documentos que acompanan a esta solicitud:

DMUMIE del solicitante (EM SU CASO).
D DMUMIE de los miembros computables mayores de 14 afios (EN SU CASO).

Cerificado de discapacidad (sdlo para hermanos, hijos del solicitante & e propio solicitante) (OBLIGATORIO PARA
PERSOMAS CON DISCAPACIDAD).

El Thtule de familia numercsa (OBLIGATORND).

I:' Acreditacion de crfandad absciuta del solicitante (EM SU CASO)

D Acreditacion de hermanos universitarios del soficitante gque estadian fuera del domicilic familiar (EM SU CASO).
|:| Cerificado de convivencia de los abuelos del solicitante (EM SU CASO)

I:l Documentacion acreditativa de los ingresos en el extranjero (EN SU CASO)

Justificacion de los ingresos percibidos en ofra Comunidad Autdnoma para quienes no hayan presentado declaracion de la
renta en el gjercicio anterior (EM SU CASOD).

INFORMACION ADICIONAL SOBRE INCORPORACION DE DATOS DE CARACTER PERSOMNAL

Responsable: DIRECCION GEMERAL DE PLANIFICACION ¥ GESTION EDUCATIVA

Datos de contacto del responsable: Clakcala, 34, 28004-MADRID

Contacio del Delegado de Proteccion de Datos: Oficina de Atencidn al Ciudadano dpdi@mecd.es

Finalidad: TRAMITACION DE SOUICITUDES DE BECAS ¥ AYUDAS ASI COMO SU HEVOCACI@N. 51 PROCEDE

Flazo o criterios de conservacidn: EL ESTABLECIDO EN LA NORMATIVA REGULADORA DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
y. en todo case, durante el tiempo necesario para la tramitacion y recursos.

Dedsiones automatizadas: MO EXISTEMN

Legitimacion o base juridica: NORMATIVA REGULADORA DE LAS BECAS Y AYUDAS. REAL DECRETO DE ESTRUCTURA DEL
DEPARTAMENTO.

Destinatarios: Ofras administraciones en caso de que sea necesario para la tramitacion y resolucion y en los supuestos legalments
establecidos.

Derechos: Formulario para el ejercicio de las derechos
it wnanar miecd . gob. esfsenvicios-al-ciud adano-mecdicatalogo'mecdfivarnios/proteccion-datos_himl

Autoridad de Control: AGENCIA ESFANCLA DE PROTECCION DE DATOS hitpsiifwaw.aepd.es!

Procedencia: LOS DATOS LOS PROPORCIONA EL INTERESADO tanto para la convocatoria actual como para comvocatorias
anteriores en las gue haya participado. Asimismo, se cbtienen datos a traves de consulta a ofras administraciones, previa autorizacion
del interesado.

Categoria de Datos Personales: IDENTIFICATIVOS, PERSOMALES, ACADEMICOS Y ECONOMICOS del solicitante, asi coma de los
integrantes de la wnidad familiar

- Variicable en hpsJisade education gob esidd y en Carpeta Ciudadana (hps: sede. admins Fadon gob )

Entregue este impreso y los documentos anexos en el centro en el gue esta matriculado en el curso 2018-2019 o donde vaya
a estar escolarizado. No olvide presentar también el resguardo de la solicitud para conservardo como justificante de laz
presentacion, una vez que se lo devuelvan sellado. Asimismo, es importante que conserve el nimero de solicitud que figura
en dicho impreso, dado que lo puede necesitar para posteriores tramites.

Pag 2@

DNI DEL SOLICITANTE Y DE LOS MIEMBROS COMPUTABLES
e recomienda presentar todos los DNI fotocopiados en una misma hoja

IMPORTANTE

TITULO DE FAMILIA NUMEROSA
Se presentara fotocopia del Titulo de FN. El carné individual no es aconsejable ya que en él falta el

. o

dato de expedicién inicial que es el que tenemos que especificar en nuestra solicitud

CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD
La fotocopia de tarjeta de Discapacidad también es valida. Los alumnos con discapacidad motora

\ deberan presentar Resolucidn justificativa donde se especifica el baremo de movilidad j

S




[ NIF: Numero de solicitud: Fecha:

CERTIFICACIONES

A) A CUMPLIMENTAR POR EL/LA SECRETARIO/A O DIRECTOR/A DEL CENTRO ESPECIFICO, ORDINARIO CON
UULEE. O QUE ESCOLARIZA ALUMNOS CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES:

{Obligatoria para todos los solicitantes, para acreditar el cumpliméento del requisito establecido en el articulo 2.3}
D et e e e e e S e B s i
Secretanio-afirectr-adel centodocenbe: ..o OO e

TIPD DE CENTRO:

ORDINARIO QUE ESCOLARIZA ALUMNOSICON NE. DE APOYO EDUCATIVO [ ESPECIFICO |
ORDINARIO CON UUEE. |

CERTIFICC que ella alumnao/a al que se refiers la presente solicitud tiene plaza en este centro para el curso académico 20182014,
Asimismo, ¥ por la presente certificacion, me comprometo a, en caso de que no llegara a coupar plaza o causara baja duranie el
CUrSD, ComUnicar esta circunstancia en el plazo maximo de un mes al drganc gestor cormespondients para que, si procediese, fusra
revocada dicha ayuda.

YRR CHPNE T RaN IS SERNOg ORI PIPERTITN |- (NERHS . _ WETVITIIPPCRNNPNPRUPRNPIE | _ir. iy ||

TR, i ot s s i o i s 5t Sk b i
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[ NIF: Numero de solicitud: Fecha:

) 7 - - :
(A CUMPLIMENTAR FOR LOS EQUIFOS DE ORIENTACION EDUCATIVA Y PSICOPEDAGOGICA O
DEPARTAMENTOS DE ORIENTACION, DEPENDIENTES DE LAS ADMINISTRACIONES EDUCATIVAS)

CERTIFICA:

- e elila alumnoda
ol eopelortroriala omol ool o e s e e e et e e e e s

Que presenta necesidad especifica de apoyo educativo dervada de:

T.D.A.H.(DE CONFORMIDAD CON LO
DISCAPACIDAD AR W DISPUESTO EN EL ART® 1 A)DELA
CONVOCATORIA)

ESCOLARIZACION MAS TEMPRANA (MENORES
ALTA CAPACIDAD |:| BE DOS Al0S) ( |:|

CERTIFICADO

Asimismo certifico, como justificacion de la ayuda solicitada que el alumno tiene necesidad de recibir:

PEDAGOGICA |:|

REEDUCACHON
LENGUAJE |:|
ASISTEMCIA A PROGRAMAS ESPECIFICOS PARA ALUMNOS DE ALTAS CAPACIDADES |:|
INFORME ESPECIFICO

" DESCRIBA DETALL ADAMENTE LA ASISTENCIA o SERVICIO QUE SE COMSIDERAN NECESARIOS, DE ACUERDO COM EL
ARTICULD 7.8 Y 8.2 DE LA CONVOCATORLA, AS1 COMO LAS CARACTERISTICAS O CONDICIONES que debe reunir para
garantizar las necesidades que presenta el alumno (contenido, actividades, recursos, objetives a conseguir, seguimiento, etc.) -

* INDHEQUE EL NUMERO DE HORAS SEMANALES QUE SE CONSIDERAN NECESARIAS PARA LA CORRECCION ¥ LA
DURACION TOTAL PREVISIBLE DE LA ASISTEMCIA O SERVICIO NECESARIOS

* INDIQUE, EM SU CASO, EL NUMERD DE HORAS SEMAMNALES QUE EL CENTRO FRESTA FARA LA REEDUCACION
PEDAGOGICA Y10 DEL LENGUAJE

DURACION PREVISIELE DE LA ASISTENCIA o DE LA NECESIDAD DEL SERVICIO e

RS ey e e R e e e e e R
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[ NIF: Numero de solicitud: Fecha:

C) A CUMPLIMENTAR POR EL INSPECTOR DE LA ZONA PARA SOLICITUDES DE AYUDA DE RE EDUCACION
PEDAGOGICA O DEL LENGUAJE [Art". 7.6 b} 1°

CERTIFICA:

Que ella alumnola
1 - Mecesita recibir reeducacion

PEDAGOGICA |
DEL LEMGUAJE O

por la inexistencia o insuficiencia de recursos para dicha atencion en el centro en gue esta escolarizado, de acuerdo con los
criterios establecidos en e articule 7.6.b) de la convocatoria de estas ayudas.

20 - Asimismo certifica que resulta inviable la matriculacion del alumno en un centro gue disponga del senvicio de reeducacion
requerido.

Lo que firmo comeo justificacion de la ayudasolictadaen ... .._.&......de ... de208

Sello

Paghig
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| NIF: Numers de solicitud:

Fecha:

CERTIFICACIONES

0} A CUMPLIMENTAR FOR EL REEDUCADOR, GABINETE O CENTRO QUE REALIZA LA REEDUCACION
PEDAGOGICA Y DEL LENGUAJE O EL PROGRAMA ESPECIFICO PARA ALUMNOS

DE ALTAS CAPACIDADES.
Ars. 7.6b) 3°y4°y 5.2 b) 2°

DATOS DEL PROFESIONAL QUE PRESTA EL SERVICIO

(EM SU CAS0O) CENTRO EN EL QUE SE PRESTA EL SERVICIO:

CERTIFICA:
Que el alumnala:

Recibira los siguientes tratamientos:

MEMORIA

cualificacion profesional o ESPECIALISTA que imparte este servicio o programa.

DECLARACION RESPONSABLE
(SOLO PARA SUPUESTOS DE REEDUCACION PEDASOGICA Y0 DEL LENGUAJE):

de estas ayudas.

- REEDUCACION PEDAGOGICA ] - CUANTIA MENSUAL ..o
- REEDUCACION DEL LENGUAE ] ~CUANTIA MEMSUAL oo

* Indigue &l nimers de HORAS SEMANALES Y la DURACION PREVISIBLE DEL SERVICIO o PROGRAMA

T R Tk e T ST DR - e e REr

e N e G A o e e o N e L e e e

- Asistird al PROGRAMA ESPECIFICO A. COM ALTAS CAPACIDADES: |:| - CUANTIA MENSUAL ...

En &l supuesto de no prestar el servicio solicitado, se pondra en conccimiento de |a Unidad de Becas provincial.

* Describir detalladamente EL SERVICID o ASISTENCIA que se van a prestar en relacion con las necesidades del alumno
{comtenido, objetivos, caractensticas, actividades, recursos, agrupaciones..., seguimiento, ete_). Detallese |a

Asimismo, DECLARC: Que relino los requisitos de formacién a los que se hace referencia en el articulo 7.6.6) 4° de la convocatoria

< ccecenn e 2018

e 2 2018

nrlacana {hips: Ysede mdm inis racon gob es)

Gi

= ferificable en hilps/sede sducacon gobes/cd y en Carpeta

C8v:
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[ NIF: Numero de solicitud: Fecha:

A CUMPLIMENTAR POR TODOS/AS LOSIAS SOLICITANTES

El solicitante de esta ayuda, o en el caso de ser menor de edad no emancipado su padrefmadreftutor, de acuerdo con lo establecido
en las bases de esta convocatoria, DECLARA:

- Que acepta las bases de la convocatona para la que solicitam la ayuda.

- Que queda enterado de que la inexactitud de |35 circunstancias declarsdas dara lugar a la denegacion o revocscion de la ayuda,
sin perjuicio del resto de responsabilidades en gue pudiera incumir legalmente.

- Que tiene conocimienio de la incompatibilidad de estas ayudas y gue en caso de obtener otra beca o ayuda procedente de
cuslquier Administracion o entidsd pdblica o privada debera comunicaris a la Administracion Educativa.

- Que manifiesta su consentimiento para recibir comunicaciones mediante comeo electronice, sms certificados (en & numero de
teléfono indicado en su solicitud) o ser notificade por comparecencia en Sede Electronica del Ministeric de Educacion y Formacion
Profesional. Esto Gitimo significa que debe acceder regularmente a dicha Sede Electronica para comprobar si ha recibido alguna
notificacion.

Que desea recibir el imponte de |a beca (elija una de las dos opeiones):

D A través de la cuenta comiente indicada en la solicitud de beca, de la que el alumno beneficiario es fitular o cotitular

|:| A traves del centro educativo en el que va a realizar sus estudios, e indicado en esta solicitud, para lo cual adjunto autorizacion).

Que en caso de resultar adjudicatario de la ayuda, autoriza al Ministeric de Educacion y Formacion Profesional a ceder al centro
educativo los datos relativos a la ayuda concedida a efectos de gue se lleven a cabo las tareas de verificacion y control requeridas
en la convocalonia

Cumplimentar

PARA ALUMMOS MEMORES DE EDAD PARA ALUMMOS MAYORES DE EDAD
Firma del padre/madrefutor Firma del solicitante de la beca

A CUMPLIMENTAR 50L0 EN CASO DE AUTORIZAR AL CENTRO A PERCIBIR LA AYUDA

5% - SRRSO padre, madne o tutor/a del/de la solicitants,
autoriza al Director/a del Centro en &l que va a cursar sus
estudios elia solicitante de ayuda para que, en caso de ser beneficiariofa de [a misma, perciba su imports a3 ravés de la cuenta comiente de dicho
centro.

(Fimna

4 Marea la casilla \L No olvides firmar

correspondiente y L

cumplimenta lugary
fecha

- J

ana (oS Tsede adminis racon gob es)

g
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[ NIF: Numero de solicitud: Fecha:

DATOS ACADEMICOS (A CUMPLIMENTAR FOR EL CENTRO EDUCATIVO)

CENTRO EN EL QUE CURSARA ESTUDIOS EN 2018-20108...ooooooeeciencereeecescne. GODIGO [ [ [ [ [ [ [ [ ]

NIVEL DE ESTUDIOS QUE CURSARA EN 2018-2019 Curso [

EINFANTIL] | | EPRMARIA [ [ | ESoO[ [ | BACHILLERATO [ | | CICLO FORMATIVO GRADOMEDIO [ [ |
CICLO FORMATIVO GRADO SUPERICR | [ | ENS. ARTISTICAS PROFES (MUSICAY Danza) [ [ ]

CUALIFICACION PROFESIONAL INICIAL[ | | PCPUFP. BASICA 1]

PROGRAMA DE FORMACION PARA LA TRANSICION A LAVIDA ADULTA [ ] ]

TIPD DE AYUDAS. AYUDAS SOLICITADAS. A CUMPLIMENTAR POR EL CENTRO EDUCATIVO

A ENSENANZA [] B. TRANSPORTE [ | €. COMEDOR [ | D. RESIDENCIA [ | E. TRANSPORTE FIN DE SEMANA [
F. TRANSPORTE URBANC [ | G MATERIAL 1 (1} [ H.MATERIAL 2(2) []
REEDUCACION: P.PEDAGOGICA [ | L LENGUAIE [ ]

5. PROGRAMA ESPECIFICO PARA ALUMNOS CON ALTAS CAPACIDADES INTELECTUALES I:l

(1) (2] Debera marcar con x

Bl apartade 3. para akemnado que curse E. Primaria, ES0, PCPUF.P Basica, Progr. de Transicion para la vida Adulta y & apartado H, para alumnado
que curse el resto de niveles.

AYUDAS PROFUESTAS. A CUMPLIMENTAR POR LA ADMOMN.: SUBSIDIO N. ADJUDICACHON |:|2|

Bl Teussuss B Teeseves B Psswesse: B Tasseme B [aassees
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[ NIE: Numero de solicitud: Fecha:

RESGUARDO DE PRESENTACION

<«

MNOMBRETEE SEEETEANTE " ... . oo s nsoiimin st e samin g asindng cumpllmenta

estos datos
CENTRO EN EL QUE PRESENTALASOLICITUD ...t . S ]

Sello v Fecha de entrada en |a oficina receptora

El centro te devolvera
este resguardo
fechado y firmado

Este resguardo no sera valido sin el sello y la fecha de la oficina receptora.

sl A
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Si una vez generada la solicitud observamos que nos hemos equivocado,
volveremos hacer una nueva que sera la que presentemos en el centro.

Guia Informativa elaborada por Olga Rodriguez Bohérquez (Agosto 2018)




